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I.DATOSINFORMATIVOS

1.1 FACULTAD : Ciencias Juridicas, Empresariales y Pedagégicas
1.2 CARRERA PROFESIONAL : Contabilidad

1.3 CICLO o

1.4 CREDITOS 104

15HORAS : 05/17 Semanas

1.6 VIGENCIA : Desde d Semestre 2001- |1

1.7 DOCENTES : Lic. Jorge Gutiérrez Valdivia

Lic. Palmira Romero Diaz

[.SUMILLAY OBJETIVOS

21SUMILLA

Que los estudiantes de Contabilidad, adquieren conocimientos y habilidades para efectuar
una  correctaredaccion através del uso apropiado de la lengua, mediante € empleo de lasreglas
de ortografia.

2.2 OBJETIVO GENERAL
Meorar la competencia linglistica del estudiante mediante € afinamiento de sus
capacidades de lectura, ortografiay redaccién de textos.

2.3 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Despertar las habilidades intelectuales basicas, como la comprensién de lectura, la aptitud
para relacionar conceptos de asimilacion de significadosy .el razonamiento 16gico.

- Hacer que la mente sea despierta, &gil e incluso mas amplia.

- Ayudar a explorar las fuentes escritas de la ciencia, €l arte, la cultura, sabiduria.

- Incrementar las posibilidades ddl estudiante, via perfeccionamiento de s mismo y la
utilizacién del - saber.

- Digtinguir y aplicar los métodos y técnicas de redaccion de documentos de uso mas
frecuentesen la actividad administrativa.

1. METODOLOGIA DEL CURSO

Laasignatura se desarrollara tedricay préactica.
a) Lateoria sera desarrollada por €l profesor mediante y exposiciones - didlogo.

b) Lapréctica consistira en la aplicacion de los conacimientos, elaboracion de
documentosy gjercicios de ortografia

IV.CONTENIDO PROGRAMATICO

Unidad N° 1 la lectura

Importancia de la lectura, clases de lectura, técnica de la lectura, expresiva, lectura lenta,
lecturaveloz, lectura expresivay comprensiva, practicas de lectura comprensiva

Unidad N° 2 Comunicacién del lenguaje



Lenguaje - sefial indica simbolo y signo, clases, tipos. El lenguaje natural humano-factores
y funciones del lenguaje

Unidad N° 03 L enguajey sociedad

Formas dd lenguaje, oral, escrito, nivel de uso le lenguaje, lengua, habla. Los lenguajes
especificos. Lengua como medio de diferenciacion social

Unidad N° 04 Signo linguistico

Caracterigticas: linealidad y arbitrariedad. Relacion entre € significado y el significante -
polisenia, anomisenia, sinomiricia

Unidad N° 05 Fragmentacion LingUistica.
Lenguas Nacionales, habla regional, dialectos, hablalocal y social
Unidad N° 06 Ortogr afia de la silaba

Conformacion de la silaba, clases de vocales, concurrencia de vocales, corte de palabras al
final del reglon.

Unidad N° 07 Ortogr afia de la palabra

Acento, clasificacion de la palabra por € acento, reglas de acentuacién ortografica,

acentuacién  de palabras compuestas, homo silabos, acentuacion roburica, acentuacion
diacritica, enfética, topica.

Unidad N° 08 Mensaje Oral

El lenguaje oral, importancia condiciones, €l estilo del lenguaje oral, € escuchar,
condicionesbasicas, d dialogo, la importancia condiciones basicas, seminario, pand, forum,

simposio, caracteristicas para  su preparacion.

Unidad N° 09 Técnicas para hablar en publico

Métodos para construir y ordenar un discurso, estructura del discurso, misién del discurso,
etapas del desarrollo de un discurso.

Unidad N° 10 Puntuacién
Uso del punto, punto y coma, dos punto, puntos suspensivos, fusionesy paréntesis.
Unidad N° 11 Ortografiadelaletra

Correspondencia de fonemasy gréficas. Usodelav, b, h, g, f, e s, z, usosdelar, rr, y, Uso
de las letras mayusculas.

Unidad N° 12 Procesos de la metodologia de la redaccion



Redaccion, estructura, principios, fases; Pre redaccion preparacion del tema, organizacion

del plan, fase redaccional, elaboracién del borrador, ideas, parrafo, fase post
redaccional, texto pre elaborado, regjuste y correcciones, texto definitivo.

Unidad N° 13 Redaccién general y oficial

La carta octa, instrucciones para su eaboracion, oficio, solicitud, memorandum, estructura
del formato.

Unidad N° 14 Comunicacion Literaria

Factores literarios: contacto literario y € libro como medio, la realidad representativa, autor

como observador y participante de la realidad representada, € lector, €l texto, la lengua

literaria. El estilo: como derivacion respecto ala norma

Unidad N° 15 Composicion literaria

Caracterigticas, el contenido, € comienzo, € cuerpo de la composicion, e final,
organizacion del contenido, € esquema, los parrafos, la descripcion, elementos, la narracion

eementos.

V.CRITERIOSY PROCESO DE EVALUACION

5.1 Criterios: comprension, andlisis, criterio, coherencia.

5.2 Procedimientos. Ejemplificacion, sinopsis, aplicacion de pruebas objetivas. Pruebas de
ensayo, hojas de practica, locucion.
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